ZARZADZENIE NR 15/2007

Wijta Gminy Bojanéw
z dnia 26 lutego 2007 r.
w sprawie powolania stalej komisji przetargowe;j

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity : Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.)oraz art. 19, 20, 21
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. Nr 19, poz. 177 z p6zin. zm.) w sprawie zasad powolywania cztonkéw komisji
przetargowej oraz trybu jej pracy

zarzadzam co nastepuje:

§ 1L

Powoluje statag komisje przetargows do przeprowadzania przetargow na udzielanie
zamowien publicznych w nastgpujacym skiadzie:

1. Grzegorz Janiec - Przewodniczacy Komisji
2. Agnieszka Kobylarz - Sekretarz Komisji

3. Janusz Zotyniak - Czlonek Komisji

4. Zofia Kruk - Cztonek Komisji

§ 2.

Ustalam regulamin prac komisji przetargowej w brzmieniu stanowigcym zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Komisja pracowaé bedzie w oparciu o przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych
oraz wewnetrzny regulamin prac komisji.

§ 4.

Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Bojanow Nr 48/2004 z dnia 23 wrzes$nia 2004 roku
w sprawie powolania statej komisji przetargowej 1 ustalenia regulaminu jej pracy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
Ustala si¢ organizacje, skltad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czionkow komisji
przetargowej powolywanej do przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwien
publicznych prowadzonych przez Urzad Gminy Bojanéw.

§2
W sktad komisji wchodza:
- Qrzegorz Janiec - Przewodniczacy Komisji
- Agnieszka Kobylarz - Sekretarz Komisji
- Zofia Kruk - Czlonek Komisji

- Janusz Zolyniak Czlonek Komisji

§3
Komisja powotana zgodnie z Zarzadzeniem Nr15/2007 z dnia 26 lutego 2007 roku
rozpoczyna swoja dzialalnos¢ z dniem powolania. Czlonkéw komisji powohije
i odwoluje Wéjt Gminy. Komisja ma charakter staly

§4

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sa zwolywane przez
przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac. Z kazdego
posiedzenia sporzadza sie protokot.

§5

1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygni¢cia w drodze uchwaly.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnieé¢ w glosowaniu zwykla
wigkszoscia glosow. W przypadku rownej liczby glosow rozstrzyga glos przewodniczacego
komisji.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust.2, cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymaé
si¢ od gtosu. Moze natomiast zada¢ zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

4. Dla skutecznodci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest
obecnos¢ co najmniej potowy liczby jej cztonkow.

§6
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwiazanej z
prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powolanie
bieglych ( rzeczoznawcow ). We wniosku komisja wskazuje osobg biegtego ( rzeczoznawcy )
oraz dotacza uzasadnienie wniosku.

§7
1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg 1 doswiadczeniem.
2. Dokumenty sporzadzane przez komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego.
3. W przypadku gdy czynnosci komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza t¢ czynnos¢, z zastrzezeniem



wyjatkow przewidzianych przepisami o zamodwieniach publicznych. W  przypadku
wystapienia  okolicznosci  skutkujacych koniecznoscia uniewaznienia postepowania,
postepowanie uniewaznia sig.

4. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnié¢ informacji, ktore stanowig tajemnice prawnie
chroniona, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych
oraz tajemnic przedsigbiorstwa, zawartych w ofertach.

§8
1. Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych sie lub
zamierzajacych ubiegaé si¢ o zaméwienie publiczne, skladaja pisemne o$wiadczenie, ze nie
podlegaja wylaczeniu z udziatlu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
0 tresci wymaganej przepisami art.17 ust.2 Pzp, z uwzglednieniem postanowien ust.2.
2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 1, cztonek komisji przetargowej zobowiazany jest niezwlocznie, poinformowaé
o tym na pismie przewodniczacego komisji przetargowej.
3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika Zamawiajacego
o okolicznosciach wskazanych w ust.2, jak réwniez o kazdym przypadku niewywiazywania
sie przez czlonka komisji przetargowej z obowiazkow przewidzianych przepisami Pzp oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu.
4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajacego odwoluje cztonka
komisji przetargowe;j.
5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaty dokonane z udzialem cztonka, o ktérym
mowa w ust. 2, podlegajg powtorzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze postgpowanie
powinno zosta¢ uniewaznione.
6. Przepisy ust. 1-4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowe;j.
7. Przepisy ust.5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych,
ktdre nie majg wptywu na wynik postepowania.
8. Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie
wylaczony z powodu niezlozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub w przypadku,
gdy zlozy o$wiadczenie niezgodne z prawda.

§9
Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan naleza
w szczegolnosci:
1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat prac migdzy czlonkéw komisji przetargowe;j,
3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
4) odebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz innych os6b, wykonujacych czynnosci
zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, o$wiadczed o tresci
okreslonej w § 8 ust. 1.

§10
Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzadzanie protokotow z postepowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.



§11

1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamowienia
publicznego.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej po zakonczeniu postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty zwigzane

z pracg komisji przetargowej kierownikowi zamawiajacego.
. (V\j

§12
Regulamin wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




