Zarządzenie Nr 1/2007

Wójta Gminy Bojanów

z dnia 4 stycznia 2007 roku

w sprawie  zmiany regulaminu organizacyjnego Urzędu Gminy Bojanów


Działając na podstawie  art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami)

zarządzam, co następuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Bojanów stanowiącym załącznik do zarządzenia Nr 6/2006 Wójta Gminy Bojanów z dnia 26 stycznia 2006 r. wprowadza się następujące zmiany:

1) w części II Struktura Organizacyjna Urzędu Gminy

§ 1 otrzymuje brzmienie:

„ Kierownictwo Urzędu Gminy :

Symbol

1/ Wójt Gminy







-   G

2/ Zastępca Wójta







-   G 1

3/ Sekretarz Gminy







-   OR

Komórki organizacyjne Urzędu Gminy:

1. Referat Finansów – 6 etatów





-   FN

1/  Skarbnik Gminy /Kierownik Referatu/



-   FN I

2/  3 – osobowe stanowisko pracy ds. księgowości budżetowej

-   FN II

3/  2 – osobowe stanowisko pracy ds. księgowości podatkowej,


    wymiaru podatków i opłat lokalnych




-   FN III


2.  Referat Organizacyjny i Rozwoju Gospodarczego
- 6 etatów


     1/  Stanowisko pracy ds. organizacyjnych i kadr



-   OR,K


         /Kierownik Referatu/


     2/  Stanowisko pracy ds. obsługi Rady Gminy i jej organów,

                      spraw budżetowo – gospodarczych,




-   RG, KT


    3/  Stanowisko pracy ds. budownictwa, planowania przestrzennego

                      i inwestycji,







-   UA,PLP


    4/  Stanowisko pracy ds. zamówień publicznych i działalności

                     gospodarczej, 







-   ZP,HU                          
    5/  Stanowisko pracy ds. gospodarki gruntami i mieniem komunalnym
 -   GG


    6/  Stanowisko pracy ds. drogownictwa,  leśnictwa i ochrony środowiska - D,L,OŚ

3. Samodzielne Stanowiska Pracy:

1/ Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego

      -   USC

2/ Stanowisko pracy ds. obrony cywilnej, zespołu reagowania

    kryzysowego, kancelarii tajneji obsługi sekretariatu

      -   OC,ZK,ZRK, 

3/ Stanowisko pracy ds. obywatelskich



      -   SO

4/ Stanowisko pracy ds. kultury, kultury fizycznej i sportu

    i ochrony przeciwpożarowej




      -   KS

 
4. Pracownicy obsługi:

    1/ goniec - 1 etat

    2/ sprzątaczka - 1 etat”

2) w części IV zakresy zadań Wójta, Zastępcy Wójta, Sekretarza, Skarbnika Gminy                       i pozostałych stanowisk pracy

a) w § 1 zapis „dokonywanie ocen kwalifikacyjnych pracowników mianowanych” zastępuje się zapisem: „dokonywanie ocen kwalifikacyjnych pracowników zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach urzędniczych” oraz dodaje się zapis: „pełnienie funkcji Kierownika USC”,

b) w § 3 skreśla się zapis „pełnienie funkcji Zastępcy Kierownika USC pod jego nieobecność” 

c) § 8 otrzymuje brzmienie: 

„Stanowisko pracy ds. budownictwa, planowania przestrzennego i inwestycji   realizuje zadania z zakresu budownictwa, planowania przestrzennego                        i inwestycji”,

d) § 9 otrzymuje brzmienie:

„Stanowisko pracy ds. drogownictwa, leśnictwa i ochrony środowiska realizuje zadania z zakresu drogownictwa, leśnictwa i ochrony środowiska”,

e) § 10 otrzymuje brzmienie:

„ Stanowisko pracy ds. gospodarki gruntami i mieniem komunalnym realizuje zadania z zakresu gospodarki gruntami i mieniem komunalnym”,

f) po § 10 dodaje się § 10a w brzmieniu: 

„Stanowisko pracy ds. zamówień publicznych i działalności gospodarczej realizuje zadania z zakresu zamówień publicznych i działalności gospodarczej oraz realizacji programu przeciwdziałania alkoholizmowi”,

g) § 12 otrzymuje brzmienie:

„Do zadań stanowisk pracy ds. księgowości podatkowej, wymiaru podatków i opłat lokalnych należą sprawy wymiaru podatku rolnego, leśnego, od nieruchomości oraz opłat lokalnych i ich księgowania, egzekucji tych podatków, prowadzenie ewidencji podatników i inkasentów i rozliczania  ich z inkasa podatków, wydawanie zaświadczeń i informacji z zakresu podatków, sporządzanie okresowych sprawozdań oraz wymiar i egzekucja podatku od środków transportowych.” 

h) § 13 otrzymuje brzmienie:

i) „Do zadań Zastępcy Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego należy rejestracja urodzeń, małżeństw, zgonów, prowadzenia ksiąg stanu cywilnego, organizacja uroczystości związanych z zawarciem małżeństwa i długoletnim pożyciem małżeńskim, prowadzenie spraw związanych z wykonywaniem powszechnego obowiązku obrony, pełnienie funkcji Pełnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych. ”  

j) § 15 otrzymuje brzmienie: 

„Stanowisko pracy ds. kultury, kultury fizycznej i sportu oraz ochrony przeciwpożarowej realizuje zadania administracyjne z zakresu kultury, kultury fizycznej i sportu, promocji gminy  oraz ochrony przeciwpożarowej.”

j) skreśla się§ 16

k) § 17 otrzymuje brzmienie:

„Stanowisko pracy ds. obywatelskich prowadzi sprawy ewidencji ludności                  i wydawania  dowodów osobistych oraz  rejestr wyborców.”

l) część VIII Wykaz zastępstw pracowników Urzędu w razie urlopu i innych nieobecności otrzymuje brzmienie:

	L.p.
	Nazwisko i imię pracownika
	Stanowisko
	Kto zastępuje



	1.
	Serafin Sławomir
	Wójt Gminy
	Janiec Grzegorz

	2.
	Janiec Grzegorz
	Sekretarz Gminy
	Piróg Czesława

	3.
	Piróg Czesława
	Kierownik Referatu Organ.

i Rozwoju Gospodarczego
	Janiec Grzegorz

	4.
	Lesiczka Janina
	Skarbnik Gminy
	Kruk Zofia

	5.
	Kruk Zofia
	Inspektor
	Lesiczka Janina

	6.
	Pakuła Elżbieta
	Inspektor
	Piróg Czesława

	7.
	Jarosz Stanisława
	Z-ca Kierownika USC
	Żołyniak Grażyna

	8.
	Żołyniak Grażyna
	Inspektor
	Jarosz Stanisława

	9.
	Puzio Danuta
	Inspektor
	Pistor Irena

	10.
	Pistor Irena
	Inspektor
	Puzio Danuta

	11.
	Barnaś Danuta
	Inspektor 
	Rutyna Leonarda

	12.
	Rutyna Leonarda
	Inspektor
	Barnaś Danuta

	13.
	Żołyniak Janusz
	Inspektor
	Kruk Krzysztof

	14.
	Kruk Krzysztof
	Inspektor
	Żołyniak Janusz

	15.
	Józef Marut
	Inspektor
	Pakuła Elżbieta

	16.
	Żak Mieczysław
	Goniec
	Kruk Krzysztof

	17.
	Jurek Genowefa 
	Sprzątaczka 
	Kotwica Anna

	18.
	Kotwica Anna
	Sprzątaczka
	Jurek Genowefa


m) załącznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Bojanów otrzymuje brzmienie jak załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 5 stycznia 2007 roku.

                                                                                                          Wójt Gminy Bojanów

                                                                                                             Sławomir Serafin 

