ZARZĄDZENIE  Nr 27/2003

Wójta Gminy Bojanów

z dnia 13 czerwca 2003 r.

w sprawie regulaminu udostępnienia informacji publicznych

w Urzędzie Gminy Bojanów

           Na podstawie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznych (Dz. U. Nr 112, poz.1198) i Uchwały Rady Gminy Bojanów Nr II/10/2002 z dnia 6 grudnia 2002r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Bojanów (Dz. Urz. Woj. Podkarpackiego Nr 90 poz.2682 z 2002r.).

zarządzam, co następuje:

§ 1

Wprowadzam regulamin udostępnienia informacji publicznych w Urzędzie Gminy Bojanów, stanowiący załącznik do zarządzenia. 

§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Załącznik do Zarządzenia

Nr 27/2003 Wójta Gminy Bojanów

z dnia 13 .06.2003r.

Regulamin

udostępniania informacji publicznych w Urzędzie Gminy Bojanów

§ 1

Udostępnienie informacji publicznych w Urzędzie Gminy Bojanów odbywa się na podstawie ustawy z dnia 06.09.2001 o dostępie do informacji publicznych (Dz. U. Nr 112,poz.1198).Ograniczenie dostępu może wynikać z przyczyn określonych w ustawach szczególnych. 

§ 2

Uprawnionym do udostępnienia informacji publicznych jest każdy pracownik zatrudniony w Urzędzie Gminy Bojanów, z wyłączeniem pracowników obsługi, w zakresie swoich zadań i obowiązków. 

§ 3

Pracownik wytwarzający informacje i udostępniając informacje odpowiada za treść tych informacji.

§ 4

Pracownicy udostępniający informacje zobowiązani są do prowadzenia ewidencji udostępnionych informacji, uwzględniając dane:

1) data wpływu wniosku,

2) podmiot, osoba, której informacje udostępniono,

3) treść informacji,

4) forma udostępnienia,

5) osoby, które informacje wytworzyła,

6) osoby, która informacje udostępniła.

§ 5

Wzór ewidencji udostępnionych informacji stanowi Zał. Nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 6
Forma dostępu do informacji może być :

1) wgląd do dokumentacji urzędowych,

2) informacja ustna,

3) wywieszenie informacji na tablicach ogólnie dostępnych,

4) wstęp na posiedzenie organów gminy, nagrywanie obrazu i dźwięku,

5) kserokopia dokumentu,

6)  wydruk komputerowy,

7) przegranie danych na dyskietkę,

8) przesłanie informacji pocztą elektroniczną

9) przesłanie informacji pocztą.

§ 7
Dostęp do inf0ormacji jest bezpłatny w formach :

1) informacji ustnej,

2) wglądu do dokumentów urzędowych,

3) wstęp na posiedzenie organów gminy,

4) wywieszenie informacji na tablicach informacyjnych,

5) przegranie informacji na dyskietkę wnioskodawcy,

6) przesłanie informacji nieprzetworzonej pocztą elektroniczną.

§ 8

Dostęp do informacji w pozostałych formach jest płatny w wysokości :

1) kserokopia 1 strony formatu A4 – 2 zł., formatu A3 – 3 zł.

2) wydruk komputerowy 1 strony formatu A4 – 4 zł., A3 – 6 zł.

3) przegranie informacji na dyskietkę będącą własnością Urzędu Gminy – 2 zł.

4) przesłanie informacji pocztą – koszt kserokopii + koszt przesyłki pocztowej.

§ 9

Opłatę wskazaną w § 8 wnosi się na rachunek bankowy Urzędu Gminy w BS St. Wola/O Bojanów.

§ 10

Przy załatwianiu spraw z zakresu udostępnienia informacji publicznej należy wykorzystać wzory blankietów korespondencyjnych oraz wniosków i decyzji określone w załącznikach do regulaminu.  

Bojanów, dnia ...........................

                                                                                                   Pan/Pani

                                                                                                   .................................................

                                                                                                   .................................................

POWIADOMIENIE

         Na podstawie art.13 ust.2 ustawy z dnia 6.09.2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz.1198) powiadamiam, że informacja publiczna o udostępnienie, której zwrócił(a) się Pan(i) we wniosku z dnia ............................., nie może być udostępniona w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku z powodu ..................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

         Informacja ta zostanie Panu(i) udostępniona w terminie ....................................

                                                                                                               ........................................

Zał.                                                                                            do Regulaminu

.................................................                                                   ................................................              

       Imię i nazwisko                                                                          miejscowość, data                                                                                                        

...............................................

             Adres

...............................................

                                                                                                              Wójt Gminy 

                                                                                                                 Bojanów

Wniosek

o udostępnienie informacji publicznej

         Zgodnie z art. 10 ust.1 ustawy z dnia 6.09.2001r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz.1198) proszę o udostępnienie następujących informacji publicznych:

1. ....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

2. ....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

      3.   ....................................................................................................................................

            ....................................................................................................................................

             Proszę o udostępnienie powyższych informacji w następującej formie :

1) pisemnej,

2) innej (określić w jakiej) ............................................................................................

oraz w następujący sposób :

1) przesłać na niej adres 

2) udostępnić w inny sposób (określić w jaki) .............................................................

               Czytelny podpis

Wójt Gminy                                                                                        Zał. Nr.............................

  Bojanów                                                                                  Bojanów, dn. ...........................

Nr .....................................

DECYZJA

               Na podstawie art.104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity : Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz.1071 ze zm.), w związku z art.16 ust.1 ustawy z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz.1198) po rozpatrzeniu wniosku Pana/Pani..................................................... z dnia 

.............................. w sprawie ......................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

odmawiam udostępnienia informacji publicznej wskazanej we wniosku.

UZASADNIENIE

.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

   Od niniejszej decyzji służy odwołanie do Wojewody Podkarpackiego za moim pośrednictwem w terminie do 14 dni od dnia jej otrzymania.

Uwaga! : Zgodnie z art.16 ust.2 pkt.2 ustawy z dnia 6.09.2001r. o dostępie do informacji publicznej, w uzasadnieniu powyższej decyzji muszą się znaleźć dane takie jak : imiona, nazwiska i funkcje osób, które zajęły stanowisko w toku postępowania o udostępnienie informacji oraz oznaczenie podmiotów ze względu, na których dobra określone w art.5 ust.2 ustawy, wydano decyzję o odmowie udostępnienia informacji.

                                                                                                              Załącznik Nr ...............

                                                                                                      Bojanów, dnia .....................  

Nr..........................                                                                        ..............................................

                                                                                                      ..............................................

POWIADOMIENIE

          Na podstawie art.4 ust.3 ustawy z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz.1198) powiadamiam, że informacja publiczna, o udostępnienie której zwrócił(a) się Pan(i) na wniosek z dnia ............................ nie może być udostępniona z powodu nieposiadania przez Urząd takiej informacji.

                                                                                                     ............................................. 

