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6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy 
w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

7. Informacje o sposobie porozumiewania się z Wykonawcami oraz przekazywanie oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się
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25. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu

28. Załączniki.

Rozdział 1.

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

1. ZAMAWIAJĄCY: Gmina Bojanów 
2. Adres: Urząd Gminy Bojanów, ul. Parkowa 5, 37-433 Bojanów.

3. nr. tel/faks: 0158708326

4. poczta elektroniczna: airkobylarz@o2.pl
5. strona internetowa: www.bojanow.pl
6. Pisma, wiadomości, informacje należy składać w formie pisemnej lub faksem do sekretariatu Urzędu Gminy Bojanów – pokój nr 14.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

2.1. Zamówienie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego 
o wartości szacunkowej poniżej 211 000 euro prowadzony zgodnie z art. 10 ust. 1 
w związku z art. 39 – 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164 poz. 1163 z późniejszym zmianami).

2.2. Ogłoszenie o zamówieniu zostało zamieszczone w Biuletynie Zamówień Publicznych  w dniu  17.12.2007 roku pod numerem  252614
2.3. Postępowanie niniejsze zostało ogłoszone w dniu 17.12.2007 roku 

a/ na stronie internetowej Zamawiającego: www.bojanow.pl
b/ na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego

2.4. Podstawa prawna opracowania SIWZ:

a/ ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych

Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form 
w jakich te dokumenty mogą być składane ( Dz. U.  Nr 87, poz. 605)

2.5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnienia chyba że prośba 
o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynęła do Zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert. 

2.7. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający ma prawo modyfikacji treści SIWZ z wyjątkiem kryteriów  oceny ofert,  warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu oceny ich spełniania. Zmiana może nastąpić w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwłocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, którzy pobrali od Zamawiającego specyfikację i będzie dla nich wiążąca, jak również zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego: www.bojanow.pl.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.

3.1. Nazwa i kod zamówienia według CPV :

	34114000-9
	Pojazdy specjalne

	34116000-3
	Pojazdy silnikowe do transportu mniej niż 10 osób


3.2. Przedmiotem zamówienia jest dostawa samochodu mikrobusu zamkniętego o liczbie miejsc 9, przystosowanego do przewozu niepełnosprawnych uczniów z terenu gminy Bojanów , w tym 1 osoby na wózku inwalidzkim zgodnie z załączonym  do niniejszej  siwz opisem przedmiotu zamówienia. (zał. Nr 1). 

4. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA

4.1. Wymagany termin realizacji zamówienia: 30 dni  od podpisania umowy 
4.2. Miejsce realizacji zamówienia: Gmina Bojanów 
5. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW.

5.1. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone przepisami art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych tj.:

5.1.1 posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 
5.1.2. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny;

5.1.3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 

5.1.4. nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych.

5.2. Wykaz dokumentów, na podstawie których zostanie dokonana ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zawiera pkt. 6 SIWZ. 

5.3. W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie – konsorcjum: 

a) wykonawcy występujący wspólnie ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia, albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia. Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty. 

b) wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego, ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy;

c) wszelka korespondencja oraz rozliczenia będą dokonywane wyłącznie 
z ustanowionym pełnomocnikiem;

d) w odniesieniu do warunków ubiegania się o udzielenie zamówienia, każdy 
z wykonawców oddzielnie musi udokumentować, że spełnia wymogi formalne
 i nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy, natomiast spełnienie warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 22 ust. 1 pkt 1 - 3 muszą udokumentować wspólnie;

e) oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich wykonawców występujących wspólnie;

f) w miejscach, gdzie należy wpisać „nazwę i adres Wykonawcy„ podaje się dane dotyczące konsorcjum, a nie tylko pełnomocnika.
5.4.  Ocena spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte 
w dokumentach przez Zamawiającego na potwierdzenie spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu. Wykaz dokumentów, na podstawie których zostanie dokonana ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu, zawiera pkt.  6. SIWZ.

6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 
W CELU POTWIERDZENIA  SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.

6.1. W celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej „ustawą” Zamawiający żąda następujących dokumentów:

 a) aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia 
o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

b) oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie 
z art. 22 ust.1 pkt.1-4 i nie podleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art.24 ust.1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych. ( W przypadku spółki cywilnej oświadczenie w/w składa każdy z przedsiębiorców spółki odrębnie.)
6.2. Dokumenty potwierdzające spełnienie przez Wykonawców warunków udziału 
w postępowaniu  Wykonawcy mogą składać w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z orginałem przez Wykonawcę. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

7.INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIE OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI.

7.1. Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje, zgodnie 
z wyborem Zamawiającego -  Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem.

7.2. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania faksem: oświadczeń, wniosków, zawiadomień, informacji.

7.3. Faks Zamawiającego : 0158708326,

7.4. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są:

    a) Agnieszka Kobylarz – tel. 015 8708727
    b) Janusz Żołyniak        -  tel. 015 8708734
8. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM.

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

9. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

9.1. Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, o którym mowa w pkt. 11 SIWZ.

9.2. W uzasadnionych przypadkach co najmniej na 7 dni przed upływem terminu związania ofertą Zamawiający może tylko raz zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu o którym mowa w pkt.1 o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

10.1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami niniejszej specyfikacji.

10.2. Oferta musi być złożona pod rygorem nieważności w formie pisemnej.

10.3. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

10.4. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.

10.5. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.

10.6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem 
i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania.

10.7. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, pismem maszynowym, komputerowym lub inną trwałą, czytelną techniką oraz podpisana przez umocowanego przedstawiciela (lub przedstawicieli Wykonawcy), upoważnionego do podejmowania zobowiązań w imieniu Wykonawcy, zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniającym do występowania w obrocie prawnym lub udzielonym pełnomocnictwem. Pełnomocnictwo winno być dołączane do oferty, o ile nie wynika 
z innych dokumentów załączanych przez Wykonawcę. Wszelkie strony oferty powinny być ponumerowane i parafowane przez osobę (osoby) podpisujące ofertę. Ewentualne poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę. Wszystkie załączniki do oferty stanowiące oświadczenie Wykonawcy winny być również podpisane przez osobę (osoby) podpisujące ofertę.

10.8. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu 
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

10.9

10.9. Na ofertę składają się następujące dokumenty:

1) Wypełniony formularz oferty przetargowej wg załączonego wzoru.(zał. Nr 1) 

2) Opis przedmiotu zamówienia z potwierdzeniem spełnienia wymaganych parametrów granicznych oraz przedstawieniem parametrów podlegających ocenie punktowej – wg Załącznika nr 2

3) Oświadczenie potwierdzające spełnienie warunków wynikających z art. 22 ust. 1 i nie podleganie wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych

4) Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, 

5) oparafowany wzór umowy

6) W przypadku spółki cywilnej Wykonawca winien dołączyć kserokopię umowy spółki
10.10. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nie zostaną ujawnione, jeżeli Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust.4 Ustawy Pzp. 

10.11. Ofertę należy przygotować zgodnie ze wzorem formularza oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ. Oferta powinna znajdować się w jednej, nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie z napisem: „Oferta na dostawę samochodu osobowego mikrobusu zamkniętego o liczbie miejsc 9, przystosowanego do przewozu niepełnosprawnych uczniów z terenu gminy Bojanów”  oraz pełną nazwą, adresem i numerami telefonów Wykonawcy.
10.12. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej. Na kopercie zewnętrznej należy dodatkowo umieścić zastrzeżenie „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY”.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT I OTWARCIA OFERT.

11.1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego:

Urząd Gminy Bojanów,

ul. Parkowa 5, 37-433 Bojanów

sekretariat urzędu, pok. nr 14

11.2. Termin składania ofert upływa w dniu: 28.12. 2007. r. o godz. 09.00. 
11.3. Oferty złożone po terminie określonym w pkt. 11.2. zwrócone zostaną bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.

11.4. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego (określonej w pkt. 1.), 
pokój nr 14 w dniu 2007 r. o godzinie 09.15. 

11.5. Otwarcie ofert nastąpi zgodnie z art. 86 Ustawy.

11.6. Informacje ogłoszone w trakcie otwarcia ofert zostaną udostępnione nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

11.7. Poprawianie omyłek pisarskich i rachunkowych: Zamawiający poprawia 
w tekście ofert oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczaniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.

11.8. Zamawiający poprawi omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z art. 88 Ustawy.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

12.1. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia w tym koszt dostawy, a w szczególności zawierać następujące elementy: 
    a) cenę netto (bez podatku od towarów i usług)

    b) podatek od towarów i usług – VAT

 c) cenę brutto (z podatkiem VAT).
13. OPIS KRYTERIÓW KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY 

13.1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert:
1. CENA 80 %
2. PARAMETRY TECHNICZNE 20 %
13.2. Wartość punktowa kryterium ceny = /Cmin : Cn / x 100

gdzie:

Cmin - najniższa oferowana cena 

Cn - cena badanej oferty

Cena winna zawierać:

· cenę oferowanego samochodu wyrażoną w PLN,

· koszty ubezpieczenia dostawy,

· koszty pakowania i znakowania do przewozu,

· należny podatek VAT

13.3. Wartość punktowa kryterium: Parametry techniczne = ( Wtb : W max) x 100
gdzie:

Wtb - punkty przyznane ofercie badanej

Wmax - maksymalna, przyznana liczba punktów w ramach kryterium

13.4. WARTOŚĆ PUNKTOWA ŁĄCZNA: 
Rc/ Cmin : Cn/ x 100 + Rpt( Wtb : W max) x 100
gdzie:

Rc - ranga kryterium ‘Cena’

Rpt - ranga kryterium ‘Parametry techniczne’

13.5. Każda oferta będzie podlegała indywidualnej ocenie przez każdego członka komisji przetargowej. 

13.6. Zamawiający powierzy zamówienie Wykonawcy, który spełniając warunki określone w pkt. 5, otrzyma najwyższą ilość punktów.

14. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

14.1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty zgodnie z art.  92 ust.1 Ustawy.

14.2. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą, zostanie podpisana umowa. Zamawiający zaprosi Wykonawcę którego oferta została wybrana, do siedziby Gminy Bojanów: Urząd Gminy Bojanów, ul. Parkowa 5, w celu podpisania umowy.

14.3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego 
w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.

14.4. Przed podpisaniem umowy Zamawiający żąda, aby Wykonawca wykazał się wniesieniem  zabezpieczenia należytego wykonania umowy w odpowiedniej formie.

14.5. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę wzajemną Wykonawców w ramach zawiązanego konsorcjum.

15. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANAIA UMOWY.

Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
16. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA , KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY

Wzór umowy stanowi załącznik Nr 5 do niniejszej SIWZ. 

17. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 
W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.

17.1. Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Ustawy przysługują środki ochrony prawnej określone w DZIALE VI ustawy Prawo zamówień publicznych:

a) Rozdział 2 – Protest (przepisy art.180 – art.183 Ustawy)

    1/ Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest zobowiązany na podstawie umowy, można wnieść protest do Zamawiającego.

   2/ Protest wnosi się w terminie 7 dni od dnia, w którym powzięto lub można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. Protest uważa się za wniesiony z chwilą, gdy dotarł on do zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią.

Rozdział 2.

18. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA SKŁADANIE OFERT CZĘŚCIOWYCH.

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

19. OKREŚLENIE MAKSYMALNEJ LICZBY WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY ZAWRZE UMOWĘ RAMOWĄ, JEŻELI PRZEWIDUJE ZAWARCIE UMOWY RAMOWEJ.

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

20. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH, O KTÓRYCH MOWA W ART.67 UST.1 PKT 6 I 7 LUB ART.134 UST. 6 PKT. 3 i 4 

Zamawiający  nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających 

21. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE WARUNKI, JAKIM MUSZĄ ODPOWIADAĆ OFERTY WARIANTOWE, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA ICH SKŁADANIE.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

22. ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY INTERNETOWEJ ZAMAWIAJĄCEGO, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA POROZUMIENIE SIĘ DROGĄ ELEKTRONICZNĄ.

Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną.

23. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ, 

23.1. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.

23.2. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w PLN bez względu na uwarunkowania Wykonawcy.

24. POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.

Nie dotyczy postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego.

25. WYSOKOŚĆ ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ICH ZWROT.

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

28. ZAŁĄCZNIKI

Następujące załączniki stanowią integralną część SIWZ:

1. Formularz oferty (wzór) 

2. Opis przedmiotu zamówienia 

3. Oświadczenie o spełnieniu warunków (art.22 ust.1 pkt.1- 4)  

4. Wzór umowy 
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