ZARZADZENIE Nr 121/2015
Woéjta Gminy Bojanow

zdnia 3 grudnia 2015 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Bojanow

Na podstawie art. 26 i art. 27 z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r,
p0z.330 ze zmianami) oraz art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r, o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. p0z.594)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Bojanowie przez Komisj¢
inwentaryzacyjng w nast¢pujacym skladzie osobowym:

1. BeataStolarz - Przewodniczaca Zespotu,
2. Elzbieta Pakuta - cztonek Zespotu,
3. Janusz Zotyniak - czlonek Zespotu,

w terminie od dnia 4 grudnia 2015 r. do dnia 15 stycznia 2016 r, wg harmonogramu
stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia .

§2
Powotuje zespot spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w skladzie:

1. Joanna Karbarz-Gorka,
2. Dorota Straub,
3. Katarzyna Stankowska ,

Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2015 .

§3

Zadaniem Zespotu o ktorym mowa w § 2 jest przeprowadzenie spisu z natury zgodnie z
harmonogramem inwentaryzacji na 2015 r - stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.



§4

Powotuje sktad Zespotu ds. weryfikacji aktywow 1 pasywoéw nieobjetych spisem z natury
lub uzgodnieniem sald, w sktadzie:

1. Danuta Barna§  — Przewodniczaca Zespotu,
2. Agnieszka Szczgch — Czlonek Zespotu,
3. Marcin Kowal - Czlonek Zespotu

§5

Zadaniem Zespotu, o ktorym mowa w § 4 jest przeprowadzenie weryfikacji aktywow

1 pasywow objetych spisem z natury lub potwierdzeniem sald wg stanu na dzien 31 grudnia
2015,

§6
Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie do dnia 15 stycznia 20167 r.
§7

Ustalam nastepujacy zakres 1 sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w 2015 r. w Urzedzie
Gminy w Bojanowie:

- droga spisu z natury:
1) rzeczowe sktadniki majatku obrotowego: w tym: materialy, paliwo,
- droga potwierdzenia sald:
1) srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
2) nalezno$ci i zobowigzania,
- droga weryfikacji — poréwnania danych z ewidencji z dokumentacja 1 ich analiza:
1) grunty stanowigce mienie komunalne,
2) wartosci niematerialne i prawne,
3) srodki trwate w budowie,
§8

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej pobierze arkusze spisowe w referacie
finansowym w terminie do dnia 4 grudnia 2015,



§9
Zobowiazuje Komisje do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob odpowiedzialnych ,

2) Przestrzeganie ogolnie obowigzujacym przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,

3) Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego po
zakonczeniu spisu,

§ 10
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjne;.
§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 121/2015

Woéjta Gminy Bojanow

z dnia 3 grudnia 2015

Harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Bojanowie w 2015 .

L.p | Wyszczegélnienie prac Stan na dzien | Termin Termin
rozpoczecia | zakonczenia
1 W drodze spisu natury
a Rzeczowe sktadniki majatku 31.12.2015r, | 31.12.2015r, | 31.12.2015r,
obrotowego: w tym: materiaty, paliwo,
2 W drodze potwierdzenia salda
a Srodki pieniezne znajdujace sie w 31.12.2015r, | Zgodnie Zgodnie
bankach na rachunkach biezacych
Z ustawa Z ustawa
b Naleznosci i zobowigzania 31.12.2015r, | Zgodnie Zgodnie
z ustawa z ustawa
3 W drodze weryfikacji ( porownania ) danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza
a Grunty stanowigce mienie komunalne, | 31.12.2015r, | Zgodnie Zgodnie
Z ustawa Z ustawa
b Warto$ci niematerialne i prawne, 31.12.2015r, | Zgodnie Zgodnie
z ustawa Z ustawa
c Srodki trwate w budowie ( inwestycje | 31.12.2015r, | Zgodnie Zgodnie
rozpoczete),
Z ustawa Z ustawa




