BOJANOW ZARZADZENIE NR 96/2016
ul. Parkowa 5, 37-433 53:».0' néw
woj. po)dkar;fackie e Wijta Gmmy Bojanow
z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 54/2012 Wéjta Gminy Bojanéw z dnia 31 lipca 2012
roku dotyczgcego ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci dla Urzedu

Gminy Bojanéw.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 ze zm.), § 1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
2 listopada 2015 r., zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegbélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j.: Dz. U. z 2015 r. poz. 1954 ze zm.)
1 szczeg6towych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j.: Dz. U. 22016 r. poz. 1870 ze zm.) — ustalam co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu nr 54/2012 Wéjta Gminy Bojanéw z dnia 31 lipca 2012 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci ( zmiany: Zarzadzenie nr 115/2012 Wojta
Gminy Bojanéw z dnia 31 grudnia 2012 r., Zarzadzenie nr 74/2013 Wéjta Gminy Bojanow
z dnia 31 grudnia 2013 r., Zarzadzenie nr 79/2014 Wéjta Gminy Bojanéw z dnia 2 wrzesnia
2014 r., Zarzadzenie nr 61/2015 Wéjta Gminy Bojanéw z dnia 18 maja 2015 r., Zarzadzenie
nr 130/2015 Wéjta Gminy Bojanéw z dnia 31 grudnia 2015 r., Zarzadzenie nr 91/2016 Wojta
Gminy Bojandw z dnia 30 grudnia 2016 r.) wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. W zalgczniku Nr 2 zawierajgcym Zakladowy Plan Kont Budzetu Gminy oraz
Zaktadowy Plan Kont Urzedu Gminy, wprowadza sie nastepujace Zmiany:

¢ do zakladowego planu kont budzetu gminy dodaje sie konta 226, 227, funkcjonujgce
wedlug nastepujacych zasad:

»Konto 226 — ,Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytulu VAT”

Konto 226 stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego

z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ na podstawie miesiecznych deklaracji VAT-7

Jednostek organizacyjnych przeksiegowanie kwot VAT podlegajacych odprowadzeniu do



urzgdu skarbowego oraz VAT podlegajacy zwrotowi, w korespondencji z kontem 227. Na
stronie Wn ujmuje si¢ réwniez przelewy zwréconego przez urzad skarbowy VAT na rachunki
biezace jednostek organizacyjnych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ przelewy VAT podlegajacego wplacie na
rachunek urzedu skarbowego, dokonane przez jednostki organizacyjne rozliczajace VAT
wspélnie  z  jednostka  samorzadu terytorialnego ~ w  wysokosci  wynikajacej
z miesigcznych deklaracji VAT-7 tych jednostek, w korespondencji z kontem 133. Na stronie
Ma ujmuje si¢ réwniez zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokosci  wynikajgce;j
z miesiecznych deklaracji VAT-7, w korespondencji z kontem 227.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 226 prowadzi si¢ W spos6b umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT.

Konto 226 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 226 oznacza stan naleznosci
od jednostek organizacyjnych z tytutu VAT podlegajacego odprowadzeniu na rachunek
budzetu, wykazanego w miesiecznych deklaracjach VAT-7, lecz nieprzekazanych na
rachunek budzetu, a saldo Ma oznacza stan podatku podlegajacego zwrotowi przez urzad

skarbowy, nierozliczonego z jednostkami organizacyjnymi.
W ramach konta 226 prowadzi sie ewidencje szczegdlowy rozliczen z jednostkami

organizacyjnymi z tytulu VAT.
- 226-001 rozrachunki z tytutu VAT z Urzedem Gminy,
- 226-002 rozrachunki z tytutu VAT z Gminnym Zakiadem Ustug Komunalnych,
- 226-003 rozrachunki z tytutu VAT z Centrum Ustug Wspoélnych.”;

»Konto 227 — Rozliczenia z urzedem skarbowym z tytulu VAT”

Konto 227 shizy do ewidencji rozliczern jednostki samorzadu terytorialnego
z urzgdem skarbowym z tytutu VAT.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie przelewy VAT na rachunek urzedu skarbowego
w wysokos$ci wynikajacej z miesigcznych deklaracji VAT-7 sporzadzonych przez jednostke
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Wn ujmuje si¢ rowniez
zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokosci wynikajgcej z miesigcznych deklaracji

VAT-7, w korespondencji z kontem 226.
Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy zwrotéw VAT przez urzad skarbowy,

w korespondencji z kontem 133 oraz przeksiggowanie VAT podlegajacego odprowadzeniu do
urzedu skarbowego w kwocie wynikajacej z miesigcznych  deklaracji  jednostek

organizacyjnych, w korespondencji z kontem 226.
Konto 227 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 227 oznacza stan naleznosci

od urzedu skarbowego z tytutu zwrotu VAT, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec urzedu
skarbowego z tytutu VAT.”;



e opis konta 225 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

»Konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegélnosci z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, wplaty zysku do budzetu, nadplat

w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetéw i wplaty do budzetéw oraz zaksiggowanie odrzucanych groszy
co miesigc w deklaracji podatkowej VAT w lgcznej kwocie raz na kwartal danego roku

budzetowego.
Ewidencja analityczna jest prowadzona wedtug:
- tytuléw naleznosci i zobowiazan dla poszczegolnych budzetow,

- budzetéw (urzedéw skarbowych, urzedu gminy), i tak:

a) konto 225/1 rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytuhu VAT,
b) konto 225/2 rozliczenie naliczonego VAT,
c¢) konto 225/3 rozliczenie naleznego VAT,

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan wobec budzetow.
Prowadzi si¢ rejestr zakupu i sprzedazy dla potrzeb VAT, co miesigc sktada si¢ do Urzedu

Skarbowego w Stalowej Woli jedna deklaracje VAT — 7.”;

2. W zwigzku z centralizacjg rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT w Gminie
Bojanéw ustala si¢ zasady ewidencji ksiegowej w zakresie podatku VAT w jednostce
budzetowej — Urzgdzie Gminy Bojan6éw i organie — budzecie Gminy Bojandw.

3. W zalgczniku Nr 2 zawierajagcym Zaktadowy Plan Kont Budzetu Gminy oraz
Zakladowy Plan Kont Urzgdu Gminy Bojanéw dodaje sie Zasady ewidencji
ksiggowej w zakresie podatku VAT w jednostce budzetowej — Urzedzie Gminy
Bojandw i organie — budzecie Gminy Bojanéw.

4. Czgs¢ Zasady ewidencji ksiggowej w zakresie podatku VAT w jednostce budzetowej
— Urzedzie Gminy Bojanéw i organie — budzecie Gminy Bojanéw otrzymuje
brzmienie jak zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
s
Stan q, rafin



Zakagcznik do Zarzadzenia nr 96/2016
Wéjta Gminy Bojanéw

Z dnia 30 grudnia 2016 r.

Zasady ewidencji ksiggowej w zakresie podatku VAT w jednostce budzetowej —
Urzedzie Gminy Bojanéw i organie — budzecie Gminy Bojanéw

1. Na podstawie Zarzadzenia Nr 53/2016 Wojta Gminy Bojanéw z dnia 29 lipca 2016 r.
W sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Bojanéw oraz
Jjej jednostkach organizacyjnych i zakladzie budzetowym zostaly ustalone procedury
obowigzujgce w zakresie zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku
VAT w Gminie Bojanéw jej jednostkach budzetowych i samorzadowym zakladzie
budzetowym. ‘

2. Podatnikiem podatku od towaréw i ushig (VAT) zarejestrowanym w urzedzie
skarbowym jest Gmina Bojanéw zwana dalej »gming”. Gmina rozlicza sie z urzedem
skarbowym z czynnosci opodatkowanych w ramach planu finansowego Urzedu
Gminy Bojanéw oraz pozostatych jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego.

3. Gmina rozliczajac podatek VAT wypelnia za poszczegblne miesigce deklaracje
podatkowg VAT-7 na podstawie miesiecznych deklaracji czastkowych sktadanych
przez poszczegdlne jednostki.

4. Gmina Bojanéw wykonuje czynnosci wynikajagce z zawartych umoéw
cywilnoprawnych objete podatkiem od towaréw i ustug VAT.

5. Ewidencja dokonywanej sprzedazy jest prowadzona zaréwno na podstawie
wystawionych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentow
finansowych, w tym dokumentéw finansowych sprzedazy na rzecz oséb fizycznych
nie prowadzacych dziatalnosci gospodarcze;.

Ewidencja podatku naliczonego w Urzedzie Gminy Bojanéw prowadzona jest
technika reczna.

6. Do ewidencji ksiggowej podatku VAT shuza konta:

— worganie — konto 226 (Rozrachunki budzetu),
— w jednostce budzetowej — konto 225 (Rozrachunki z budzetami).

7. W zakresie ewidencji przychodéw i dochodéw budzetowych zwigzanych ze sprzedazg
opodatkowana, objetych planem finansowym urzedu gminy i realizowanych w formie
bezposrednich wptat na rachunek budzetu gminy przyjmuje si¢ nastepujgce
rozwigzania:

— Przychody z tytutu sprzedazy opodatkowanej VAT ujmuje sie w odpowiednich
podziatkach klasyfikacji budzetowej w kwocie brutto.

W rejestrach sprzedazy przychody z tytutu sprzedazy opodatkowanej VAT ujmuje sie
w kwocie netto, wykazuje si¢ tez kwote podatek VAT (podatek nalezny).



8.

9.

10.

11.

12.

Ewidencja ksiggowa faktur dotyczacych sprzedazy

a) W urzedzie gminy:

— Warto$¢ brutto faktury — Wn konta 221 (wg podziatek klasyfikacji
budzetowej), Ma konta zespotu 7 wartosé netto oraz Ma konta 225 VAT;

— Zaplata faktury brutto — Wn konta 130, Ma konta 221(wg podziatek
klasyfikacji budzetowe;j)

b) W budzecie gminy:

— Zaplata faktury brutto — Wn konta 133, Ma konta 901.

Ewidencja ksiggowa miesigcznej czastkowej deklaracji VAT-7 Urzgdu Gminy
Bojanéw sporzadzonej na podstawie rejestru sprzedazy

a) W urzedzie gminy:

— Wn konta (wg podziatek klasyfikacji budzetowej), Ma konta 225.

Przelew podatku VAT do urzedu skarbowego na podstawie deklaracji zbiorczej
VAT-7 w czgsci dotyczacej Urzedu Gminy Bojanéw

a) W urzedzie gminy:

— Wn konta 225, Ma konta 130 (wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j);

b) W budzecie gminy

— Wn konta 902, Ma konta 133.

Ewidencja ksiggowa rozliczen podatku VAT pozostatych jednostek budzetowych
1 zakladu budzetowego.

Jednostki budzetowe i zaklad budzetowy skladajg miesicczne deklaracje czgstkowe
VAT-7(w groszach) do Referatu Finanséw Urzedu Gminy Bojanéw oraz przekazuja
na rachunek bankowy gminy obliczong kwote podatku VAT, ktéra jest wynikiem
rozliczenia podatku przez jednostke, za dany miesigc do 15-tego dnia nastepnego
miesigca

a) W budzecie gminy:

— Wn konta 133, Ma konta 226 (przelewy podatku VAT dokonane na podstawie
miesigcznych deklaracji czastkowych przez jednostki budzetowe i zaktad
budzetowy);

— Wn konta 227, Ma konta 133( przelew do urzedu skarbowego na podstawie
deklaracji zbiorczej VAT-7 w czesci dotyczacej jednostek budzetowych i
zakladu budzetowego).

Ewidencja przychod6w i kosztow z tytulu zaokraglen podatku VAT naliczonego

a) W urzedzie gminy:

— Zaokraglenie podatku VAT
Wn konta 225, Ma konta 760
Wn konta 130(wg podziatek klasyfikacji budzetowej), Ma konta 225

— Zaokraglenia podatku VAT
Wn konta 761, Ma konta 225
Wn konta 225, Ma konta 130(wg podziatek klasyfikacji budzetowej).

b) W budzecie gminy:

— Zaokraglenia podatku VAT — Wn konta 133, Ma konta 901

— Zaokraglenia podatku VAT — Wn konta 902, Ma konta 133.



