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Wójta Gminy Bojanów

               z dnia 31 marca 2011 r.

 WYTYCZNE DO SPORZĄDZENIA 

           ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH NA ROK   SZKOLNY 2011/2012

I. Zasady organizacji pracy oddziałów zerowych, przedszkola, szkół podstawowych               i gimnazjów

1.Przy sporządzaniu projektów organizacyjnych należy kierować się aktualnymi przepisami prawa oświatowego oraz uchwałami Rady Gminy Bojanów.

2. W odniesieniu do klas I-III szkół podstawowych i I-III gimnazjów arkusze organizacyjne muszą uwzględniać nowe ramowe plany nauczania.

3.Ustala się następującą liczbę oddziałów klas pierwszych:

● szkoły podstawowe:

· PSP Nr 1 Bojanów  - 1 oddział

· PSP Nr 2 w Bojanowie – 1 oddział 
· PSP Stany – 1 oddział
· PSP Gwoździec  -1 oddział 
· PSP Maziarnia - --
· PSP Przyszów – 1 oddział
● gimnazja

· PG Nr 1 w Bojanowie  - 2 oddziały

· PG Nr 2 w Stanach – 2 oddziały
4. Podział na grupy winien być dokonywany zgodnie z zapisem w rozporządzeniu o ramowych planach nauczania.

5.Liczbę godzin biblioteki szkolnej ustala się zgodnie z uchwała  Nr 13/2002 Zarządu Gminy Bojanów z dnia 16 maja 2002 r.

6.Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie może przekroczyć 25.

7. Przyjęcie do szkoły uczniów spoza obwodu  będzie możliwe,  jeżeli nie zwiększy to ustalonej liczby oddziałów i nie spowoduje podziału na grupy.

8. W przypadku zbyt małej liczebności uczniów w oddziałach należy tworzyć oddziały                  z klasami łączonymi. 

9 Nie stosuje się podziału na grupy w kl. I-III szkoły podstawowej.

10. Przydział godzin ponadwymiarowych dla kadry kierowniczej może nastąpić tylko i wyłącznie w przypadkach jeżeli z planu nauczania danego przedmiotu wynika potrzeba przydzielenia takich godzin zgodnie ze specjalnością danego nauczyciela.

11.Zajęcia artystyczne i techniczne w gimnazjum powinny odpowiadać zapotrzebowaniu młodzieży i możliwościom organizacyjnym szkoły.

12. Dla nauczycieli realizujących zajęcia z przydziałów o różnym obowiązkowym wymiarze godzin należy ustalić tygodniowy obowiązkowy wymiar godzin zajęć dydaktyczno-wychowawczych zgodnie z uchwałą.

13. Zajęcia wychowania do życia w rodzinie – w zajęciach biorą udział wszyscy uczniowie         z wyjątkiem tych, których rodzice zgłoszą pisemny sprzeciw dyrektorowi szkoły. Zajęcia te dyrektorzy realizują z godzin do dyspozycji dyrektora.

14. Zajęcia opieki świetlicowej będą realizowane przez nauczycieli w ramach godzin z art. 42 ust. 2 Karty Nauczyciela.

15. Należy określić przeznaczenie godzin do dyspozycji dyrektora.

16. Strukturę zatrudnienia pracowników administracji i obsługi dyrektorzy szkół dostosują do planu organizacyjnego placówki  na poziomie ubiegłego roku.

III. Harmonogram sporządzania i zatwierdzania arkuszy organizacji szkół

1. Projekt zostanie przyjęty wyłącznie z wymaganymi załącznikami:

- szkolnym planem nauczania na poszczególne etapy edukacyjne,

- zweryfikowanym planem nauczania z poprzednich lat szkolnych - w przypadku wystąpienia zmian,

- wykazem kadry pedagogicznej, w tym nauczycieli niepełnozatrudnionych  ( kwalifikacje            i nauczane przedmioty),

- w przypadku uczniów niepełnosprawnych (realizujących kształcenie specjalne):  orzeczenie poradni psychologiczno - pedagogicznej oraz informację o organizacji indywidualnych zajęć rewalidacyjnych,

-w przypadku uczniów objętych nauczaniem indywidualnym : orzeczenie poradni psychologiczno - pedagogicznej oraz informację o organizacji nauczania, 

 - w przypadku dzieci objętych wczesnym wspomaganiem: opinię poradni psychologiczno - pedagogicznej oraz informację o organizacji wczesnego wspomagania,

- w przypadku indywidualnych zajęć rewalidacyjno - wychowawczych organizowanych dla dzieci i młodzieży upośledzonych umysłowo w stopniu głębokim: orzeczenie poradni psychologiczno - pedagogicznej o potrzebie zajęć rewalidacyjno -wychowawczych oraz informację o organizacji tych zajęć,

- imienny wykaz nauczycieli wraz z podaniem rodzaju zajęć planowanych do realizacji               w ramach obowiązku, o którym mowa w art 42 ust. 2 pkt 2 Karty Nauczyciela.

2.Arkusz organizacji pracy szkoły powinien być do dnia 30 kwietnia każdego roku zaopiniowany przez radę pedagogiczną /adnotacja z podaniem nr i daty uchwały/    i radę rodziców                    w przypadku zajęć dodatkowych, o których mowa w § 2 ust. 5 pkt 2 rozporządzenia     w sprawie ramowych planów nauczania, 

3. Arkusz organizacji pracy szkoły wraz z załącznikami należy do zatwierdzenia złożyć w dwóch oryginalnych  podpisanych, opieczętowanych egzemplarzach w Urzędzie Gminy do dnia            30 kwietnia każdego roku.

4. Wójt Gminy Bojanów zatwierdza arkusze organizacyjne szkół i przedszkola do dnia 30 maja każdego roku.

5. Dyrektor szkoły zobowiązany jest do podjęcia we właściwym trybie i terminie decyzji kadrowych wynikających z zatwierdzonego arkusza organizacji pracy swojej placówki. 

6. Mając na uwadze trudną sytuację na nauczycielskim rynku pracy należy unikać zatrudniania nauczycieli, którzy mają zagospodarowany etat w innej szkole. Dodatkowe zatrudnienie nauczycieli mających pełny etat mogłoby uniemożliwić organowi prowadzącemu zastosowanie art. 22 Karty Nauczyciela.

7. Zatrudnienie w szkole nauczycieli emerytów może nastąpić wyłącznie w porozumieniu z organem prowadzącym, po wcześniejszym udokumentowaniu niemożności zatrudnienia innego nauczyciela. Decyzja w tej sprawie może być podjęta dopiero z początkiem roku szkolnego.

8. Aneks nr 1 do arkusza organizacyjnego na rok szkolny 2011/2012 musi być przedłożony do zatwierdzenia Wójtowi Gminy Bojanów do dnia 05 września 2011r. 

9. Wszystkie zmiany organizacji pracy szkoły powstałe w trakcie roku szkolnego należy zgłaszać do akceptacji niezwłocznie na co najmniej  5 dni przed datą wprowadzenia zmian.

10.Dyrektorów szkół zobowiązuje się do bezwzględnego przestrzegania dyscypliny budżetowej.
