Zarzadzenie nr 49/2024
Waéjta Gminy Bojanow

z dnia 09.05.2024 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2024 r. poz. 609) oraz art. 53, art. 54 i art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.),

zarzadzam co nastepuje:

§1.
Powoluje stala komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzania postepowan w
sprawie udzielania zamowien publicznych na zadania realizowane przez Gming Bojanow w
nastepujacym skladzie:

1. Anna Rachwal - Przewodniczacy Komisji
2. Malgorzata Fila - Sekretarz Komisji
3. Katarzyna Stankowska - Cztonek Komisji
4. Justyna Wilk - Czlonek Komisji
5. Marcin Kowal - Czlonek Komisji
§ 2.

Komisja bedzie dziala¢ zgodnie z regulaminem pracy stanowigcym zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia, okreslajagcym organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow jej czlonkow.

§ 3.
Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Bojanow nr 3a/2021 z dnia 04.01.2021 roku w sprawie
powolania statej komisji przetargowe;.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 49/2024
Wojta Gminy Bojanow z dnia 09.05.2024 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ URZEDU GMINY BOJANOW
POWOLANEJ W ZWIAZKU Z PROWADZENIEM POSTEPOWAN O UDZIELENIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE GMINY BOJANOW

§1.

Regulamin okresla organizacj¢ pracy, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw Komisji
Przetargowej powolanej Zarzadzeniem nr 49/2024 Woéjta Gminy Bojanéw z dnia 09.05.2024
roku w celu przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zam6wien publicznych, zwanej dalej PZP.

§ 2.

1. Komisja Przetargowa, zwana dalej "komisja" rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.

2. Komisja przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
zgodnie z ustawg oraz aktami wykonawczymi, w zakresie powierzonych czynnosci.

3. Komisja zobowigzuje si¢ do zachowania poufnosci i bezstronno$ci w pracach komisji,
kierujgc si¢ wylgcznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i doswiadczeniem.

4. Pracg komisji kieruje przewodniczacy komisji. W razie nieobecnosci przewodniczacego
komisji lub braku mozliwosci jego uczestnictwa w danym postepowaniu pracami komisji
kieruje jeden z pozostatych czlonkow komisji przetargowej.

5. Komisja przetargowa w kazdym postepowaniu przetargowym musi sktada¢ sie z co najmnie;
trzech cztonkéw.

6. Czlonkdw komisji powotuje i odwoluje Wojt Gminy Bojanéw, zwany dalej ,.kierownikiem
zamawiajacego".

7. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

8. Odwotanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
moze nastgpi¢ wylgcznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkéw, o ktérych mowa
W ust. 7 oraz w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 10i 11, a takze jezeli z powodu innej przeszkody
nie moze on bra¢ udziatu w pracach komisji.

9. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi
przez wykonawcoéw w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkéw, cztonkowie
komisji skiadajg pisemne oswiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ustawy PZP stanowigce zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.



10. W przypadku zlozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 9, nie ztozenia przez niego oswiadczenia albo ztozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji
z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego. Wobec
przewodniczacego komisji czynnosci wylgczenia dokonuje bezposrednio kierownik
zamawiajacego.

11. Czlonek komisji jest obowigzany wylaczy¢ si¢ z udziatu w pracach komisji niezwlocznie
po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 9, o czym
informuje przewodniczacego komisji. Przepis ust. 10 stosuje si¢ odpowiednio.

12. Czynnosci podjete w postgpowaniu przez czionka komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 9, sg niewazne. Czynnosci
komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem takiego czlonka, z zastrzezeniem ust. 13, powtarza
sig, chyba Ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do
sytuacji, w ktorej czlonek komisji zostanie wytaczony z powodu nie zlozenia o$wiadczenia, o
ktérym mowa w ust. 9, albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

13. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wpltywajacych
na wynik postepowania.

§ 3.

1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji przetargowej zwany dalej
,»przewodniczacym komisji”.

2. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) odbieranie oswiadczenn czlonkow komisji, o ktéorych mowa w § 2 ust. 9, oraz
poinformowania kierownika zamawiajgcego o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 2 ust.
10i11;

2) wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;
3) podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

4) nadzorowania prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

5) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Oswiadczenia, o ktérych mowa w § 2 ust. 9, przewodniczacy komisji wlacza do
dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Sekretarza komisji powotuje kierownik zamawiajacego sposréd cztonkdéw komisji. Sekretarz
komisji uczestniczy w pracach komisji i prowadzi dokumentacj¢ postepowania. W przypadku
nieobecnosci sekretarza lub braku mozliwosci uczestniczenia w postgpowaniu przetargowym,
jego obowiagzki przejmuje inny czlonek komisji przetargowej wyznaczony przez
przewodniczacego komisji.



5. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postegpowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik
Zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji, moze powota¢ bieglych. Przepis
art. 56 ustawy PZP stosuje si¢.

§ 4.

1. Komisja przygotowujgc postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego
w szczegblnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego:

1) specyfikacje warunkow zamowienia wraz z zaltgcznikami, w tym projekt umowy;

2) ogloszenia o0 zamdowieniu wymagane ustawa dla danego trybu postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

2.Do Komisji w  zakresie  przeprowadzenia  postgpowania o  udzielenie
zamowienia publicznego nalezy w szczegolnosci:

1) udzielanie wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkéw zamowienia i wprowadzanie
modyfikacji do specyfikacji;

2) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji;

3) dokonanie otwarcia ofert;

4) kierowanie pism do wykonawcow o wyjasnienie razgco niskiej ceny;

5) ocena spelnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia oraz wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o wykluczenie

wykonawcdw w przypadkach okreslonych ustawg;

6) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa;

7) badanie i ocena ofert;

8) przedstawienie kierownikowi zamawiajacego propozycji wyboru najkorzystniejszej
oferty badz wystepowanie o uniewaznienie postepowania do kierownika zamawiajgcego;

9) realizacja czynnosci zamawiajgcego w ramach procedur srodkéw ochrony prawnej
przewidzianych w ustawie;

10) zapewnienie, zgodnego z przepisami ustawy, wniesienia przez wykonawce, ktorego
oferta zostata wybrana, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

11) przekazywanie ogloszen i zawiadomien, decyzji, a takze o$wiadczen woli w imieniu
zamawiajgcego oraz innych informacji i dokumentéw wymaganych ustawa, po akceptacji
ich tresci przez kierownika zamawiajgcego;



12) udostepnienie zainteresowanym protokotu postgpowania i zalgcznikow w sposob oraz
w formie okreslonej obowigzujgcymi przepisami;

13) sporzadzanie informacji z otwarcia ofert;

14) zapewnienie, zgodnego z przepisami ustawy, zwrotu wniesionych przez wykonawcéw
wadiow;

15) przedstawianie do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego protokotu postepowania
o udzielenie zamdéwienia.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 255 ustawy PZP, Komisja
wystepuje do kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postepowania. Pisemne uzasadnienie
takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosci,
ktore spowodowaly koniecznos¢ uniewaznienia postepowania.

4. Komisja moze obradowa¢, gdy w jej czynnosciach uczestniczg co najmniej trzy osoby z jej
sktadu.

5. Komisja proponuje wybodr najkorzystniejszej oferty spos$rod nieodrzuconych ofert, na
podstawie indywidualnej oceny ofert, dokonanej przez czlonkéw komisji, wylgcznie na
podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji warunkéw zamowienia.

6. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje kierownik zamawiajgcego, zatwierdzajgc
propozycj¢ komisji przetargowe;j.

7. Komisja konczy pracg¢ po zawarciu umowy w sprawie zamdOwienia publicznego Iub
uniewaznieniu post¢gpowania. ’

§5.
1. Kierownik zamawiajacego stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie kierownika zamawiajacego, komisja powtarza uniewazniong czynnosé, podjeta
Z naruszeniem prawa.

3. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej sprawie powierza sie
komisji w zmienionym skladzie, jezeli kierownik zamawiajagcego odmoéwil zatwierdzenia
propozycji komisji i uniewazni postepowanie o udzielenia zamowienia publicznego na
podstawie art. 255 pkt 6 ustawy PZP.

§ 6.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych i przepisy wykonawcze wydane do
tej ustawy.



Zatqcznik nr 1

do Regulaminu pracy Komisji Przetargowe.

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI PRZETARGOWEJ

Bojanéw, dnia..........................

............................................................

Imig i nazwisko czlonka komisji przetargowej

1.

Oswiadczam, ze zapoznalem/zapoznalam si¢ z Regulaminem Pracy Komisji
przetargowej w Urzgdzie Gminy Bojanéw wydanym na podstawie Zarzadzenia Wojta
Gminy Bojanoéw nr 49/2024 z dnia 09.05.2024 r. i przyjmuje do realizacji powierzone
mi zadania, jako:

.......................................................................................

/ wpisa¢ odpowiednio: czionka, sekretarza lub przewodniczacego komisji przetargowej/

2.

* Oswiadczam, ze:

— ubiegam/nie ubiegam si¢ o udzielenie zaméwienia,

— pozostaj¢/nie pozostaje w zwigzku malzenskim albo w stosunku pokrewiefistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia z uczestnikiem przetargu, jego zastepca prawnym lub cztonkami wiadz
0s0b prawnych, stajacych do przetargu,

— jestem zwigzany/nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z
uczestnikiem przetargu, jego zastepca prawnym lub cztonkami wiadz osob prawnych,
stajacych do przetargu,

— przed uptywem trzech lat od daty wszczecia postepowania przetargowego bylem/nie
bylem w stosunku pracy lub zlecenia z uczestnikiem przetargu, Jjego zastepca prawnym
albo cztonkami wladz 0sob prawnych stajacych do przetargu,

— pozostaje/nie pozostaj¢ z uczestnikiem przetargu w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci.

— zostalem/nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270,
art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz.U. 2 2024 . poz. 17 ze zm.), lub nastapito zatarcie
skazania.



Jednoczesnie zobowigzuje sie do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i
obiektywizmu w pracy Komisji.

Bojanow, dnid........ccoccieiieinns

................................................

Podpis czlonka komisji przetargowej

*niepotrzebne skresli¢



