Zatacznik do Uchwaty Nr XV11/136/2016
Rady Gminy Bojanow
z dnia 17 pazdziernika 2016 r.

STATUT

CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W BOJANOWIE

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 1.
1. Centrum Ustlug Wspolnych w Bojanowie zwany dalej ,,CUW" jest gminng jednostka
organizacyjng nie posiadajaca osobowoS$ci prawnej, dzialajaca jako jednostka budzetowa
Gminy Bojanéw utworzong do prowadzenia wspolnej obstugi szkol, przedszkoli, dla ktorych
organem prowadzacym jest Gmina Bojanow oraz Gminnej Biblioteki Publicznej 1 Gminnego
Osrodka Kultury w Bojanowie.

2. CUW dziata w szczegdlnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2016r. poz. 446);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r., poz. 885,
z poézn. zm.);

3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1047);

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j Dz. U. z 2016 r. poz.
902);

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164
Z pdzn zm.);

6) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$§wiaty (Dz.U. z 2015 r. poz. 2156, z p6zn.
zm.);

7) niniejszego Statutu;

8) uchwaty nr VII/55/99 Rady Gminy Bojanéw z dnia 10 sierpnia 1999 roku w sprawie
utworzenia jednostki organizacyjnej do obstugi ekonomiczno-administracyjnej szkot
podstawowych 1 gimnazjow na terenie gminy Bojandw zmienionej niniejszg uchwala;

9) ustawy z dnia z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci
kulturalnej ( Dz.U. z 2012 poz. 406 ze zm.)

10) innych aktow prawnych zwigzanych z dziatalnoscig CUW.

3. Biezacy nadzor nad dziatalnoscig CUW sprawuje Wojt Gminy Bojandw.

§ 2.

1. Siedziba CUW miesci si¢ w Bojanowie przy ul. Parkowej 5.
2. Dziatalno$§¢ CUW jest prowadzona na obszarze Gminy Bojanow.

§ 3.

1. CUW uzywa pieczatki podtuznej o brzmieniu: "Centrum Ustug Wsp6lnych w Bojanowie
ul. Parkowa 5, 37-433 Bojanow".



2. Dopuszcza si¢ zamieszczenie na pieczgei innych danych jednostki, jak: NIP, REGON,
nr tel., e-mail.
3. Dopuszcza si¢ uzywanie skroconej nazwy CUW o nastepujacej tresci: ,,CUW

w Bojanowie".

Rozdzial 2.
Przedmiot i zakres dzialalnoSci CUW

§ 4.

1. Przedmiotem dziatania CUW jest prowadzenie wspdlnej obstugi administracyjnej,
organizacyjnej i finansowej oraz prowadzenie cato$ci zadan w zakresie rachunkowosci
1 sprawozdawczosci szkot 1 przedszkoli, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Bojanow, tj.:
1) Zespotu Szkot w Bojanowie ul. Parkowa 11, 37-433 Bojanow,
2) Zespotu Szkot w Stanach ul. Szkolna 8, 37-433 Bojanow,
3) Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Przyszowie-Zapuscie, Przyszow ul. Jana Pawta 11

64, 37 — 433 Bojanéw,
4) Publicznej Szkoty Podstawowej w Gwozdzcu, Gwozdziec 71, 37-433 Bojanow
oraz
5) Gminnej Biblioteki Publicznej w Bojanowie, ul. Tarnobrzeska 3, 37-433 Bojanow,
6) Gminnego Osrodka Kultury w Bojanowie, ul. Strazacka 1, 37-433 Bojanéw - zwanych
dalej rowniez ,,jednostkami obslugiwanymi”.

§5.

1. Do przedmiotu dziatalnosci CUW jako jednostki obstugujacej w zakresie, o ktorym mowa
w § 4 nalezy:

1) obstuga finansowa jednostek obstugiwanych oraz prowadzenie w calos$ci zadan
w zakresie rachunkowosci I sprawozdawczosci, w szczegolnosci:
a) opracowywanie projektow uregulowan wewngtrznych jednostek obslugiwanych,
dotyczacych rachunkowosci,
b) prowadzenie ksigg rachunkowych jednostek obslugiwanych, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,
c) sporzadzanie sprawozdan finansowych 1 budzetowych oraz przedktadanie ich odpowiednim
organom,
d) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikéw jednostek
obstugiwanych,
e) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jednostek obstugiwanych,
f) obstuga ksiegowa funduszu $wiadczen socjalnych, w tym funduszu mieszkaniowego
tworzonego ze S$rodkéw wydzielonych z zaktadowych funduszy $wiadczen socjalnych
jednostek obstugiwanych,
g) koordynacja i pomoc przy opracowywaniu projektéw plandw dochoddéw i wydatkdéw
budzetowych dla poszczegdlnych jednostek obstugiwanych oraz w opracowywaniu zmian do
tych planow,
h) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji finansowo-ksi¢gowe;j
w zakresie realizowanych zadan,
i) prowadzenie obshugi rachunkow bankowych,
J) prowadzenie obstugi kasowej jednostek obstugiwanych,
k) sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planéw finansowych,
1) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych, w szczegélnosci:



- sporzadzanie list plac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci,

- prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,

- prowadzenie analizy wyptat z osobowego funduszu ptac,

- naliczanie zasitkéw chorobowych, macierzynskich i innych,

- sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zakladu Ubezpieczen Spolecznych oraz
pozostatej dokumentacji dla ZUS,

- wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla celow emerytalnych dla
obecnych 1 bylych pracownikéw jednostek obstugiwanych,

- rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli do sprawozdania o $redniorocznym
wynagrodzeniu nauczycieli,

) zapewnienie realizacji zadan gléwnego ksiegowego dla jednostek obstugiwanych,

2) obstuga administracyjna i organizacyjna, w tym organizowanie obstugi prawnej jednostek
obstugiwanych i doradztwa kadrowego oraz przygotowywanie umow, z wyjatkiem umow
0 prace,

3) przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych
zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych, na wniosek i w porozumieniu
z kierownikami jednostek obstugiwanych oraz przedktadanie im do zatwierdzenia.

2. Do przedmiotu dziatalnosci CUW nalezy rowniez wykonywania innych zadan organu

prowadzacego jednostki organizacyjne, z wylaczeniem zadan zastrzezonych do wylgcznej

wlasciwosci Rady Gminy Bojanéw 1 Wojta Gminy Bojanow, w tym w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacja i przeksztatceniem szkot
i przedszkoli prowadzonych przez Gming Bojanow,

2) sporzadzanie informacji o stanie realizacji przez Gming Bojandéw zadan o$wiatowych,

3) sporzadzania projektéw planu sieci publicznych szkot i przedszkoli oraz granic obwodow

szkot,

4) obstuga spraw zwigzanych z:

a) naliczaniem kosztow wychowania przedszkolnego pokrywanych przez gminy w mysl
art. 79a ustawy o systemie o$wiaty,

b) naliczaniem kosztow dotacji pokrywanych przez gminy, o ktérych mowa w art. 80 ust. 2a
i 2d oraz art. 90 ust. 2¢ i 2e ustawy o systemie o§wiaty,

¢) dofinansowaniem kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikow,

d) pomocg zdrowotng dla nauczycieli,

€) egzaminem na stopien nauczyciela mianowanego,

f) zapewnieniem dowozenia ucznidow do szkot 1 przedszkoli,

g) kontrolg obowigzku nauki,

h) dofinansowaniem doksztalcania zawodowego nauczycieli,

1) dofinansowaniem zadan w zakresie wychowania przedszkolnego,

J) realizacja programow i projektow z zakresu o§wiaty,

5) prowadzenie w imieniu organu prowadzacego bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej
I przekazywanie danych do systemu centralnego,

6) analizowanie pod katem zgodnoSci z przepisami projektow organizacyjnych szkot
I przedszkoli,

7) przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy Bojanoéw i zarzadzen Wojta Gminy

Bojanow, z zakresu o$wiaty oraz organizowania i prowadzenia dziatalnosci kulturalne;j,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z potgczeniem instytucji kultury.



Rozdzial 3.
Organizacja i zarzadzanie CUW

§ 6.

1. CUW realizuje powierzone mu zadania pod kierownictwem Kierownika CUW, ktory
organizuje i kieruje praca CUW oraz reprezentuje CUW na zewnatrz.

2. Kierownik CUW jako kierownik jednostki organizacyjnej Gminy Bojanow dziata
jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego mu przez Wojta Gminy Bojanow.

3. Zwierzchnikiem stuzbowym Kierownika CUW jest Wojt Gminy Bojanoéw, ktory nawigzuje
i rozwigzuje z nim stosunek pracy.

4. Kierownik CUW wykonuje swoje zadania przy pomocy Glownego Ksiggowego
i zatrudnionych pracownikow CUW.

5. Kierownik CUW wykonuje w stosunku do pracownikow CUW czynno$ci pracodawcy,
w tym zatrudnia i zwalnia pracownikow CUW.

6. Strukture organizacyjng CUW okresla Regulamin organizacyjny ustalony przez Kierownika
CUW i zatwierdzony przez Wojta Gminy Bojanow.

7. Prawa i obowigzki pracownikéw CUW reguluja w szczegdlnoSci przepisy ustawy
0 pracownikach samorzadowych.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa CUW

§7.

1. CUW jest jednostka sektora finansow publicznych dziatajaca w formie jednostki budzetowej
W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz posiada
wyodrgbniony rachunek bankowy.

2. Podstawg gospodarki finansowej CUW jest roczny plan finansowy.

3. Mienie, w jakie wyposazony jest CUW, stanowi mienie Gminy Bojanow, z tym ze Kierownik
CUW dokonuje jednoosobowo czynno$ci prawnych w zakresie zarzadu tym mieniem,
z zachowaniem postanowien art. 47 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 8.

1. W sprawach nieuregulowanych Statutem zastosowanie maja wtasciwe przepisy prawa.
2. Zmiany niniejszego statutu nastgpuja w trybie przewidzianym dla jego nadania.



