ZARZĄDZENIE  Nr 12 / 2006
Wójta Gminy Bojanów

z  dnia 20 lutego 2006 roku

w sprawie sposobu opracowania sprawozdania z realizacji zadań gospodarczych, budżetu gminy i czynności administracyjnych podejmowanych przez jednostki organizacyjne gminy i  Urząd Gminy w 2005 roku


Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 ze zmianami), art. 197 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz. U. Nr 249. poz. 2104) w związku z obowiązkiem przedłożenia pod obrady sesji Rady Gminy sprawozdań z realizacji zadań gospodarczych , budżetu gminy i czynności administracyjnych podejmowanych przez samorząd gminny  za 2005 rok

zarządzam, co nastepuje:

§ 1

Zobowiązuję kierowników jednostek organizacyjnych gminy, kierowników referatów Urzędu Gminy, pracowników na samodzielnych stanowiskach pracy  Urzędu Gminy do przedłożenia pisemnej informacji z realizacji zadań gospodarczych i budżetu gminy kontynuowanych we własnych jednostkach, referatach Urzędu Gminy  i na własnym stanowisku pracy za rok 2005  w układzie:
1/ nazwa zadania,

2/ parametry zadania ( ilość, wielkość, długość, szerokość i inne),

3/ wysokość środków finansowych wykorzystanych na ich realizację ze wskazaniem ich

    źródeł pochodzenia,

4/ osiągnięte efekty gospodarcze.

§ 2

Zobowiązuje pracowników Urzędu Gminy do przedłożenia pisemnej informacji nt. czynności administracyjnych podejmowanych każdy na własnym stanowisku pracy w 2005 roku wg następujących danych:

1/ ilość wydanych postanowień, decyzji administracyjnych ( określenie sprawy),

2/ ilość i rodzaj wydanych zaświadczeń,

3/ ilość wystawionych faktur VAT,

4/ ilość i rodzaj zawartych umów w ramach różnego rodzaju przetargów,

5/ ilość i rodzaj czynności podejmowanych przez Urząd Stanu Cywilnego i ewidencję

    ludności,

6/ ilość i rodzaj czynności podejmowanych w związku z realizacją planu pracy Rady Gminy

    i jej organów,

7/ realizacja zadań zleconych związanych z wyborami,

8/ inne czynności administracyjne podejmowane na własnym stanowisku pracy nie

    wymienione wyżej.

§ 3

Ustalam termin przedłożenia informacji do dnia  5 marca 2006 roku do:
1) Skarbnika Gminy  - zadania wykazane w § 1 niniejszego zarządzenia,

2) Sekretarza Gminy – czynności administracyjne wykazane w § 2 niniejszego zarządzenia.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.







Wójt Gminy


                             


  Zygmunt Grzywacz
