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a 5, 37-433 Bojan ZARZADZENIE NR 39/2020
WOJTA GMINY BOJANOW
z dnia 2 czerwca 2020 roku
W sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania stalego dyzuru Wdjta Gminy
Bojanéw

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1541 z pézn. zm.), w zwigzku z § 3
ust. 1 pkt. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogélnych
zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku (Dz. U. Nr 16, poz. 152), art.
20 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym ( Dz. U. z 2019
poz. 1398 z pézn. zm.), oraz § 8 ust.3, Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzes$nia
2004 r. wsprawie gotowosci obronnej pafstwa (Dz. U. Nr 219, poz.2218), a takze
zarzgdzenia Nr 101/2020 Wojewody Podkarpackiego z dnia 26 maja 2020r. w sprawie
organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu stalych dyzur6w na terenie
wojewodztwa podkarpackiego zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym przekazywania decyzji
do uruchamiania realizacji zadan ujetych w planach operacyjnych funkcjonowania gminy
w warunkach zewnetrznego zagrozenia panstwa i w czasie wojny organizuje si¢ w Urzedzie
Gminy Bojan6w Staty Dyzur W6jta Gminy Bojandéw.

§ 2. 1. Staly Dyzur Wéjta Gminy Bojanéw wchodzi w sktad systemu ,,Staltych Dyzuréw
Wojewody Podkarpackiego”.

2. Schemat blokowy organizacji, funkcjonowania i obiegu informacji w systemie statego
dyzuru po jego uruchomieniu przedstawia zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Celem organizacji stalego dyzuru jest zapewnienie cigglosci przekazywania decyzji
organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem
gotowoscl obronnej panstwa, oraz przedsiewzie¢ i procedur systemu zarzadzania
kryzysowego, a w szczegblnosci:

1) przekazywanie wykonawcom decyzji i zadan od organdw nadrzg¢dnych;

2) ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji i zadan;

3) utrzymanie lacznosci ze statym dyzurem organu nadrz¢dnego;

4) powiadomienie okreslonych 0s6b o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu

pracy.

§ 4. 1. Staly dyzur Wojta Gminy Bojanéw organizuje si¢ w stalej siedzibie Urzedu Gminy
Bojanéw, na bazie infrastruktury technicznej i organizacyjnej Gminnego Centrum

Zarzadzania Kryzysowego.
2. Staly dyzur Wojta Gminy Bojanéw podlega bezposrednio Wojewodzie
Podkarpackiemu.

3. Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego pelni funkcje komorki, ktéra inicjuje
1 uruchamia staty dyzur Wéjta Gminy Bojanéw.
§ 5. Do podstawowych zadan realizowanych w ramach statego dyzuru nalezy:
1) uruchomienie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenistwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, przekazywanie
zadafi wynikajacych z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzadzania

kryzysowego:



2) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan, wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:

3) przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, wykonywania zadan wynikajgcych
z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego:

4) przekazywanie wlasciwym organom informacji o stopniu realizacji zadan
wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa, z planu
operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego:

5) powiadomienie pracownikow o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ W miejscu
pracy:

6) zapewnienie prawidlowego obiegu informacji, w tym podczas treningdw i ¢wiczen.

§ 6. 1. Staty dyzur uruchamia si¢ w stanie stalej gotowosci obronnej pafistwa na polecenie
kierownika jednostki lub wojewody podkarpackiego w celu:
1) reagowania na zaistnialg sytuacj¢ kryzysowa
2) szkolenia, sprawdzenia i kontroli
a) na polecenie organu tworzacego staly dyzur w podlegtych lub nadzorowanych
jednostkach
b) na polecenie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym
W upowaznieniu.
2. Przekazywanie decyzji w sprawie uruchomienia stalego dyzuru moze odbywac si¢:
1) bezposrednio (ustnie) przez organy uprawnione do uruchamiania statych dyzurow,
2) posrednio — przez osoby upowaznione na piSmie uwierzytelnionym podpisem
i pieczeciom urzgdowa wojewody,
3) pisemnie przez dorgczenie lub przeslanie odpowiedniego dokumentu, za pomocg
technicznych $rodkow lacznoscei lub dorgczyciela.
3. W przypadku uruchomienia statego dyzuru nalezy sprawdzi¢ zrodto przekazywanego
sygnatu.
§ 7. Gotowos¢ statego dyzuru do dziatania winna nastapi¢ niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz:
1) w godzinach pracy urz¢du — do dwoch godzin:
2) w pozostalym czasie — do o$miu godzin od momentu otrzymania polecenia
uruchomienia stalego dyzuru.
3) od chwili uruchomienia, staty dyzur petniony jest calodobowo.
§ 8. Czas pelnienia stalego dyzuru:
1) 1zmiana od godz.08.00 do godz.20.00
2) 1I zmiana od godz.20.00 do godz.08.00
3) Do pelnienia stalego dyzuru wyznaczam pracownikow Urzedu Gminy Bojanow
okreslonych w zalgczniku Nr 2 do zarzadzenia.

§ 9. Bezposredni nadzor nad catoécig organizacji, przygotowania i funkcjonowania statego
dyzuru w Urzedzie Gminy Bojan6w powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 10. Za organizacje, przygotowanie do dzialania, szkolenie i opracowanie dokumentacji
statego dyzuru czynie odpowiedzialnym pracownika ds. obronnych.

§ 11. Przekazywanie decyzji lub informacji o charakterze niejawnym odbywac si¢ bedzie na
zasadach okreslonych w planach operacyjnych, o ktérych mowa w § 1.

§ 12. Decyzje o zakonczeniu dzialania stalego dyzuru wydaje podmiot, ktéry wydat decyzje
0 jego uruchomieniu.



§ 13. Traci moc Zarzadzenie Nr 51/2013 Wojta Gminy Bojanéw z dnia 7 pazdziernika
2013 r. w sprawie powolania i organizacji Stalego Dyzuru Wojta Gminy Bojan6w.
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§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 39/2020 Wdjta Gminy
Bojanéw z dnia 02.06.2020r.

SCHEMAT BLOKOWY ORGANIZACIJI, FUNKCJIONOWANIA I OBIEGU INFORMACIJI
W SYSTEMIE STALEGO DYZURU PO JEGO URUCHOMIENIU.
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Kryzysowego

Gminne Centrum Zarzgdzania
Kryzysowego !

v : * |
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Samodzielne stanowiska pracy
o Z-~ca Kierownika
o Inspektor Ochrony Danych

Referat Finansow

Referat Infrastruktury
Technicznej

WSPOLUCZESTNICZACE
W REALIZACJI ZADAN

Referat Inwestycji
i Srodowiska

¢=== _ wariant zasadniczy przekazywania decyzji oraz zbierania informacji i meldunkéw o stanie
realizacji zadan;
""""" » - wariant zapasowy przekazywania decyzji oraz zbierania informacji i meldunkow o stanie
realizacji zadan,
< - —p - wspoéldziatanie.






Zalgcznik nr 2

do zarzadzenia nr 39/2020 Wéjta Gminy

Bojanow z dnia 02.06.2020r.

Sklad osobowy Zespolu Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Bojanéw

Lp. Nazwisko i imi¢ Stanowisko

1. Kobylarz Agnieszka Sekretarz Gminy

2. Nowogrodzka Malgorzata Inspektor ds. obronnych, obrony
cywilnej i zarzadzania kryzysowego

3. Elzbieta Pakuta Inspektor ds. obstugi sekretariatu

4. Joanna Karbarz-Gérka Inspektor Ochrony Danych

5. Agnieszka Szczech Kierownik Referatu Gospodarki
Nieruchomosciami

6. Danuta Barna$ Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej

7 Joanna Pawlowska Z-ca Kierownika USC

8. Marcin Kowal Inspektor ds. informatyzacji







