CENTRUM USEUG WSPOLNYCH
W BOJANOWIE
ul. Parkowa 5, 37-433 Bojanow Bojanéw, 2019-11-29
tel. 15 870 83 26 wew. 27 Jub 34
NIP 865-21-38-852, REGON 830452484

Kierownik Centrum Uslug Wspélnych w Bojanowie
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze do spraw informatyzacji
w Centrum Uslug Wspélnych w Bojanowie ul. Parkowa 5, 37-433 Bojanow

Na wymienionym stanowisku moze zostaé¢ zatrudniona osoba, ktéra:
1. Wymagania niezbedne:
a) posiada obywatelstwo polskie;
b) posiada pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta w petni z praw
publicznych,
¢) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo umyslne,
d) cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,
e) posiada wyksztalcenie wyzsze zawodowe o profilu informatycznym,
f) posiada co najmniej dwuletni staz pracy przy obstudze sieci komputerowych,
g) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ nastgpujacych przepiséw prawa: ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o dostepie do informacji
publicznej, ustawy o ochronie informacji niejawnych i ustawy o podpisie
elektronicznym,

b) znajomo$¢ zagadnien dotyczacych sieci komputerowych,

¢) podstawowa znajomo$¢ systeméw obstugujacych biezaca dzialalnos¢ CUW
(systemy podatkowe, finansowe, ewidencji ludnosci, dziatalnosci
gospodarczej, itp.),

d) znajomo$¢ zagadnien baz danych,

) znajomos¢ systemow operacyjnych MS Windows,

f) kreatywnos¢, umiejetno$é pracy w zespole, dobra organizacja pracy wlasnej,
odpowiedzialnos¢ oraz dyspozycyjnos¢.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) administrowanie siecia komputerowa CUW w Bojanowie oraz jednostek
obstugiwanych przez CUW,

b) administrowanie systemami teleinformatycznymi,

¢) prowadzenie ewidencji systeméw i programéw uzytkowych oraz licencji,

d) konfiguracja drukarek sieciowych i innego sprzetu sieciowego,

€) administrowanie uzytkownikami systeméw informatycznych zgodnie z polityka
bezpieczenstwa,

f) utrzymanie stalej sprawnosci sprzetu informatycznego (naprawa sprzetu), serwis
1 konfiguracja oraz nadzér nad jego prawidlowym dziataniem,

g) wdrazanie nowego oprogramowania,

h) tworzenie kopii zapasowych danych (archiwizacja) wg. obowigzujacych
przepiséw oraz administrowanie nosnikami z oprogramowaniem,

i) pomoc i szkolenie uzytkownikéw w zakresie obstugi systemow i programéw
komputerowych oraz sprzgtu komputerowego,

J) zarzgdzanie bezpieczenstwem systeméw informatycznych oraz zabezpieczanie
komputeréw przed atakami wiruséw i hakerow,

k) prowadzenie i aktualizacja strony internetowej oraz Biuletynu Informacji
Publicznej CUW w Bojanowie



I) nadzér na siecig jednostek obstugiwanych przez CUW w Bojanowie — Internet
szerokopasmowy
m) obstuga informatyczna przebiegu glosowania oraz transmisji Sesji Rady Gminy

4. Informacja o warunkach zatrudnienia na stanowisku:
a) miejsce pracy — Centrum Uslug Wspélnych w Bojanowie, ul. Parkowa 5,37 -
433 Bojanow;
b) praca w pomieszczeniach biurowych;
¢) wymiar czasu pracy | etat (8 godzin/doba — 40 godzin/tydzien);
d) narzgdzia pracy: komputer, telefon, fax, kserokopiarka, skaner;
€) praca przy monitorze powyzej 4 godzin,

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:
W miesigcu listopadzie 2019 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w Urzgdzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolfecznej oséb
niepelnosprawnych, wyniost ponizej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny;

b) Curriculum Vitae;

¢) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie:

d) kserokopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy;

e) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie;

f) oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
przestepstwo umysine;

g) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu w pelni
z praw publicznych;

h) klauzula informacyjna dla kandydatéw bioracych udziat w naborze na wolne
stanowisko urzednicze;

7. Informacja o terminie i miejscu skladania dokumentéw:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w zamknigtej kopercie w terminie
do dnia 10.12.2019 r. w Centrum Ustug Wspélnych w Bojanowie osobicie lub poczta
na adres: Centrum Ustug Wspolnych w Bojanowie ul. Parkowa 5; 37 —433 Bojanow
z dopiskiem .dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze do spraw
informatyzac;ji”.

Aplikacje, ktére wplyng po uplywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Bojanéw.



